CARTILHA DO SERVIDOR

CAMARA MUNICIPAL
DA SERRA

Conheca os setores da
Camara da Serra disponiveis
para os servidores!

www.camaraserra.es.gov.br



Seja bem-vindo(a) a Camara da Serra!

A histéria da Cdmara da Serra € marcada por lutas
e conquistas desde sua origem em 1833, quando o
municipio foi criado com apoio da comunidade
local, que cedeu espacos para sua instalagdo. De
sede provisoria na casa de um vereador, passando
por reunides na Igreja Matriz e em prédios alugados,
enfrentou décadas de dificuldades estruturais até
conquistar sua sede propria. Com a Proclamagdo
da Republica, ganhou novas atribuicées e viu nomes
importantes como Luiz Barboza Ledo e Judith Ledo
Castello Ribeiro moldarem seu legado. Em 2004, a
inauguracd@o do Paldcio Judith Ledo Castello Ribeiro
simbolizou o fortalecimento do Legislativo serrano,
refletindo o crescimento e a importdncia da Serra no
cendrio capixaboa.
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SERVICOS DISPONIVEIS

PARA VOCE, SERVIDOR!

(VGabinete da Presidéncia

Responsdvel por organizar e acompanhar as atividades do
Presidente da Cdmara, como agendas, reunides e contatos
institucionais. O setor também gerencia documentos sigilosos,
coordena o cerimonial e garante a comunicagdo eficiente entre a
Presidéncia e os demais setores da Casa.

s2Procuradoria Geral

E o 6rgdo juridico da Camara. Atua prestando consultoria e
assessoramento legal, representando a Casa judicial e
extrajudicialmente. Analisa projetos, elabora pareceres e garante
que todas as agdes estejam em conformidade com a legislacgéo.

C.Diretoria de Controle e Transparéncia

Zela pela correta aplicagdo dos recursos publicos e pela
transparéncia dos atos da Cdmara. Fiscaliza contas, previne
irregularidades e garante o acesso ds informagdes, promovendo
uma gestdo responsavel e acessivel a populacdo.

iniDiretoria Geral da Camara

Coordena toda a estrutura administrativa da Cadmara. Supervisiona
setores como Recursos Humanos, Finangas, Comunicagdo,
Ouvidoria e Apoio Legislativo, oferecendo suporte técnico e
logistico para o bom funcionamento da Casa.
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EDiretoria de Administragdo

Cuida dos servigos de apoio, como patrimonio, almoxarifado, transporte,
manutencgdo, tecnologia da informacgdo e zeladoria. Atua para garantir o
estrutura fisica e funcional necessaria ao trabalho legislativo e ao atendimento
ao cidaddo.

s Diretoria Financeira e Contabil

Administra os recursos financeiros da Cadmara. Planeja, executa e acompanha
o orgamento, além de prestar contas e orientar os demais setores sobre
questbdes contdbeis, garantindo transparéncia e legalidade nos gastos
publicos.

- Diretoria de Licitagéio e Contratos

Responsdvel pelas compras e contratagdes da Cadmara. Coordena licitagoes,
elabora contratos, realiza pesquisas de pregos e organiza os cadastros de
fornecedores, tudo com base na legislagdo vigente e nos principios da
administragdo publica.

¢'Diretoria de Recursos Humanos

Gerencia a vida funcional dos servidores da Cadmara. Atua nos processos de
nomeacdo, folha de pagamento, capacitagdo, saude e seguranca no trabalho,
promovendo o bem-estar e o desenvolvimento profissional da equipe.

¥ IDiretoria de Comunicagéio
E o setor responsavel por informar e aproximar o Legislativo da populagédo.

Divulga as agdes da Cadmara, gerencia as redes sociais e o site institucional,
além de produzir contetdos e assessorar os vereadores em comunicagdo
social.
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~/Diretoria Legislativa

Cuida de todas as atividades técnicas que envolvem o processo legislativo.
Organiza sessodes, elabora documentos como pautas e atas, acompanha as
comissdes e garante o cumprimento do Regimento Interno e da legislacéo
vigente.

.. Diretoria de Apoio ao Cidadéo

Realiza o atendimento direto a populacdo, orientando sobre servigos publicos e
direitos sociais. Também atua com o Procon Legislativo, ajudando
consumidores em suas demandas e fortalecendo o didlogo entre o cidad&o e a
Camara.

~ Diregéio de Representagdo e Apoio Parlamentar

Oferece suporte técnico, administrativo e politico aos gabinetes dos
vereadores. Auxilia na produg@o de documentos legislativos, no atendimento a
populagdo e na organizagdo interna dos mandatos parlamentares.

Camara Municipal da Serra: compromisso com a transparéncia, o didglogo e a cidadania ativa!
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